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Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

7. Firma de Solicitudes con AutoFirma.

7.1.  Acceso a Descarga e instalacién de Autofirma.

La actual pagina de bienvenida indica al usuario la necesidad de disponer del software AutoFirma instalado en su

sistema operativo, facilitando un enlace al sitio oficial donde puede descargarse el software de AutoFirma.
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Para poder hacer uso de la firma electrénica en Rolece debe tener, a aplicacién Autofirma.
Puede descargar la aplicacién autoFirma en el siguiente enlace.

Bienvenid@ al Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

El Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Piblico se crea en cumplimienta de lo dispuesto en los articulos 301 a 307 de la Ley 30/2007, de 30 de actubre, de
Contratos del Sector Plblico.

Los empresarios pueden inscribir en €l los datos a los que se refiere el articulo 339 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico, y sus certificados acreditan frente a
todos los drganos de contratacion del sector pablico, a tenor de lo en ellos reflefado y salvo prueba en contrario, las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y
capacidad de obrar, representacién, habilitacién profesional o empresarial, solvencia econdmica y financiera, y clasificacién, asi como la concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones
de contratar que deban constar en el mismo.

El Registro tiene caracter electrénico, y tanto las solicitudes de inscripcién como la obtencion de certificados se tramitan de modo telemdtico, acreditandose la identidad del solicitante
mediante el uso de un certificado electrénico.
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Se ha desarrollade una nueva herramienta VISOR del Registro Oficial de Licitadores y Empresas que ofrece la facilidad de visualizar de forma amigable en formatos PDF y HTML, los
sigulentes documentos: Certificado ROLECE y Documento Europeo DEUC en su version v.1.0.2.
La herramienta VISOR estd dispanible en la direccion (se abre en nueva ventana):https://visor.registrodelicitadores.gob.e

Para el correcto funcionamiento de la aplicacién debe tener instalada la aplicacién autoFirma , que puede descargarse en el sigulente enlace

Navegadores verificados:
« Internet Explorer 11

s Microsoft Edge v20

+ Mozilla Firefox (41.0.1 o superior)
+ Google Chrome 46 o superior

+ Apple Safari(9.0 o superior)

En entornos OS X y Windows no es necesario que el usuario tenga instalado un entorno de ejecucion de Java. En Linux se necesita un entorno de ejecucion de Java de Oracle 8 u OpenJDK 8
(marcado como dependencia en el instalador integrado de AutoFirma).
Es obligatoric que AutoFirma sea instalado antes de iniciar el trimite web en el que se usard para ejecutar las operaciones de firma.
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Figura 72. Acceso a descargar aplicacion AutoFirma

ROLECE-MAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina 50 de 89

Ver

21.1



Pagina 2 de 5

¥ GOBIERNO MINISTERIOH
q DE ESPANA DE HACIEMDA,

-

% Manual para la tramitacion de expedientes
b

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

7.2. Firma de Solicitudes.

La firma de documentos es una necesidad a la hora de presentar una solicitud de inscripcion en ROLECE,

mediante los siguientes pasos:

1. Una vez se ha cumplimentado una solicitud a inscribir en ROLECE es necesario firmarla electrénicamente

mediante la aplicacién AutoFirma, pulsar el botén Firmar y Enviar la Solicitud:

Solicitud de Inscripcién Voluntaria

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Informacién Inscrita
La Autoridad de inscripcién ante la que se va a presentar la solicitud es: i )
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS, ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO
APARTADOS INSCRITOS REALIZADO
DATOS DE LA ENTIDAD (*)
CONSTITUCION EMPRESARIAL (+)
DOMICILIO SOCIAL (+)
OBJETO SOCIAL (%)
CAPITAL SOCIAL
ORGANO DE ADMINISTRACION (*)
PODERES PARA CONTRATAR
CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES
INFORMACIGN DE CUENTAS ANUALES
CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS
PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDORES
AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESIONALES Y EMPRESARIALES
POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD
REPRESENTANTES ANTE ROLECSP
DATOS DEL SOLICITANTE (*)
DIRECCION DE NOTIFICACION (*)

La tabla superior presenta los blogues de informacion en el Registro

Descargar Caratulas

Pulse aqui para descargar las caratulas necesarias para anexar documentacion acreditativa

Firmar y Enviar Solicitud

Figura 73. Firmar y Enviar Solicitud

ROLECE-MAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina 51 de 89

Ver 21.1



Pagina 3 de 5

MINISTERIO
DE HACIEMDRA,

ol ¥ GOBIERNG
o Q DE ESPARIA
& -

Manual para la tramitacion de expedientes

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

2.

pulsar el boton Firmar

Se muestra por pantalla la Solicitud de Inscripcidon en el Registro con los datos insertados, se debe

GOBIEAND
DE ESPARIA

Inicio
Solicitud

- Persona Fisica

- Persona Juridica
Emisidn del Certificado
Validar Certificado ROLECE

Interesados UTEs

Registro Ofidal de Lictadores y Empresas

Clasificadas del Sector Puablico

Solicitud de Inscripcion en el Registro pendiente de ser firmada

Par favor, compruebe gue son correctos los datos que se incluirdn en |a solicitud y firmela pulsando 2] boton Firmar

Ministerio de Hacienda
v ddministraciones Publicas

REGISTRD OFICIAL DE LICITADORES ¥
EMPFRESAS CLASIFICADAS DEL SECTOR FUBLICO

ACUSE DE RECIBO DE LA

DE INSCRIPCIGON EN EL

SOLICITUD

REGISTRO

Autoridad de Inscripcién:

5.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS ¥ REGISTRO DE CONTRATOS. MINISTERIO DE HACIENDA Y
ADMINISTRACIONES PUBLICAS. ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

Operador Econémico:

Fechz de Presentacién: 2016-05-11 17:30:12

DENOMIMACION SOCIAL PRUEBA - [ NIF : )]

SOLICITANTE

DATOS DE LA ENTIDAD

Mombre/Denominacion: DENOMINACION SOCIAL PRUEBA

Identificacidn: NIF:

Nacionzlidad: ESPARA

Tipo de Entidad y Ferma Junidica: SOCIEDAD MERCANTIL

Registra Oficizl en 2l que 2std inscrita: REGISTRO MERCANTIL DE Madrid
Fecha de Inscripién: 2016-01-01

Contictenos | Manuales de Usuario | Plantillas Visualizacion Documentos

Volver Firmar

Figura 74. Firmar Solicitud
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3. En ese momento el navegador realiza una peticion al sistema operativo del cliente para que le permita
utilizar el programa AutoFirma y se muestra la siguiente pantalla:

B % Ministerio de Hacienda ACUSE DE RECIBO DE LA

- . y Funcién Publica SOLICITUD

e DE INSCRIPCION EN EL
REGISTAO OFICIAL DE LICITADORES ¥ REGISTRO

EMPRESAS CLASIFICADAS DEL SECTOR POBLICD

Autoridad de Inscnpcidn :

5.G. DE CLASTFICACION DE CONTRATISTAS ¥ REGISTRO DE CONTRATOS. MINISTERIO DE HACIENDA Y
FUNCION PUBLICA. ADMINISTRACION GEMERAL DEL ESTADOD

Operador Econdmics AD9BT6543 S A { AD9BT6E543 )
Fecha de Presentacidn : 2016-12-01 16:13:50
SOLICITANTE

- = (NIF: -

.
AT NTIDA Internet Explorer ﬁ
Hombre/Denominacion: AJSE7E543 5 A
Identificacién: NIE: ADSSTE543 ; iDesea permitir este sitio web para abeir un programa
en el equipo?

Macionalidad: ESPARA

Tipo de Entidad y Forma Juridica: SOCIE De: localhost
Programa; AutoFirma

Registre Oficial en el que estd inscrita: RY ) - )
9 Direccién: afirma://service/? T
Fecha de Inscripcién : 2016-01-01 ports=60063, 59125, 53231 &v=1&idsession=nw2 -

(/] Pregurtar siempre antes de abrir este tipo de dreccitn

DOMICILIO SOCIAL

ORENSE 34 - 28006 - MADRID {MADRID [ Pemte |
ORGANO DE ADMINISTRACION

SOLICITUD DE INSCRIPCION :

I » | Pemitir contenido web para abeir un programa puede ser Gti,
g pero puade dafiar &l equipo. No ko pamita a mencs que confie

= Administrador ; FEaiiemasag i | L
en & origen del contensdo. ;Cud fesgo edste?

Cargo : ADMINISTRADOR UNICO
Notano : GOMEZ FERNAMNDEZ, NOT
i : ol

Figura 75. Permisos para ejecucion de AutoFirma.
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4, Si el usuario Permite la ejecucion de AutoFirma, el programa muestra al usuario los certificados

electrdnicos instalados en el equipo, para que el usuario elija el certificado y poder realizarla la firma electrdnica

de la solicitud.

o
)

= % ¥ Ministerio de Hacienda

% v Funcién Pablica SOLICITUD
= DE INSCRIPCION EN EL
ABGISTRO OFICIAL DE LICITADORES ¥ REGISTROD

EMERESAS CLASIFICADAS DEL SECTOR POBLICD

ACUSE DE RECIBO DE LA

Autoridad de Inscripeid
S.G. DE CLASIFICA
FUNCION PUBLICA.

Operador Econdmico
Fecha de Presentacid

SOLICITANTE

Hombre/Denominacd
Identificacién: NIF: A
Macionalidad: ESPAR

Tipo de Entidad y Forf)|

Registro Oficial en el g

Fecha de Inscripoidn 3

DOMICILIO SOCIAL
OREMNSE 34 - 28006 -

Cargs : ADMINI
Notario : GOME

..

19ma figl

Contenido literal

e

Didlogo de Seguridad S i — —

Seleccione un certificado

LmeO

| -,
00000000T PRUEBASPF APELLIDOL1PF (... 0
|| Emisor: AC Representacion. Uso: Firma y autenticacion
| Valido desde: 14/04/2016 hasta 14/04/2018

[ i par rl roip iff

Aceptar Cancelar |

Figura 76. Seleccion del Certificado de Firma.

5. Una vez se acepta un certificado valido para la firma de la solicitud, obtendra un acuse de recibo con un

numero de expediente y su solicitud habra quedado registrada en ROLECE para su tramitacion.
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